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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a gar:ntxztar I:
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente e

cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No. 00

ENOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Reunion Equipo Ejecutor Programa de
Produccion Agricola.

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Buga, 01 de septiembre de 2022. 9:30 AM 11:30 AM.
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL /
Ambiente Q3 vivero CENTRO
Regional Valle, Centro Agropecuario de
Buga-CAB

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Verificacidon de Asistencia Instructores.

2. Revision y andlisis de novedades presentadas en el programa Produccion Agricola
Fichas, 2342800, 2467496, 2503960, 2562085.

3. Consolidacién de Informacion y Plan de trabajo de acuerdo con las novedades

presentadas.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Realizar seguimiento a la ejecucion de la FPI asociado al programa Produccién Agricola

por parte del equipo de instructores que orientan formacion.

Revisar los resultados de aprendizaje de programa de Producciéon Agricola Fichas:
2342800, 2467496, 2503960, 2562085.

Realizar la socializacion de novedades de programa de Produccién Agricola Fichas:
2342800, 2467496, 2503960, 2562085.

Revisar de manera puntual las situaciones que presenta cada aprendiz de cada uno de
los grupos del programa de Produccion Agricola en el desarrollo de las acciones de
formacion.

DESARROLLO DE LA REUNION

1- Por parte del Instructor Lucas Orlando Sanchez se verifica la asistencia de los instructores
gue forman parte del equipo ejecutor del programa de formacion de la tecnologia en
Produccion Agricola:

Nombre del instructor 1: José Alirio Mufioz Cardoso.
Nombre del instructor 2: Aldemar Vargas.

Nombre del instructor 3: Javier Giraldo Herrera.

Nombre del instructor 4: Diego Chavarriaga

Nombre del instructor 5: Norvey Hernan Serrano Tilmans
Nombre del instructor 6: Juan David Solano.

Nombre del instructor 7: Olga Lucia Ceballos
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e Nombre del instructor 8 Jorge Alonso Narvaez.

2- Revisiéon y analisis de novedades presentadas en el programa de Tecndlogo en
Produccion agricola. Fichas 2342800, 2467496, 2503960, 2562085.

Conforme a los objetivos planteados de la reunion, se realizo la socializacién de los puntos
a tratar en la jornada, dichos puntos fueron enfocados en:

e Revision y verificacion listado de aprendices en Sofia Plus y estado de cada uno de
ellos.

¢ Verificacion del consolidado de inasistencias subido a Sofia Plus por parte de cada uno
de los instructores del equipo ejecutor.

Revision y verificacién de Resultados de aprendizaje segun ejecucion.

e Otras novedades presentadas en los grupos (ambientes, materiales, inasistencias de
los encuentros virtuales y presenciales (alternancia, novedades de entrega de
actividades de manera irregular, novedades de aplazamiento deserciones y demas
aspectos presentados en los grupos.

A continuacion, se realiza por parte del gestor del area el andlisis de situaciones y novedades
para cada uno de los grupos del programa en Produccion Agricola.

ESTADO DE CADA UNA DE LAS FICHAS DEL PROGRAMA DE PRODUCCION AGRICOLA
DESDE EL APLICATIVO SOFIA PLUS

No. Ficha 2562085 2342800 2467496 2503960
Total de aprendices matriculados 18 26 19 24
En formacion 0 20 18 20
Cancelados 0 4 1 3
Retiro voluntario 0 0 0 1
Aplazados 0 2 0 0
Traslado 0 0 0 0

PROGRAMA DE PRODUCCION AGRICOLA FICHA 2342800

El Instructor Norbey Serrano sugiere realizar llamado de atencion verbal al aprendiz Oscar
Freyre por no acatar las orientaciones de formacion esto es tipificado como acto de indisciplina.
Como también sugiere que por parte de la coordinaciéon y gestor del area se realice
reorientacion y concientizacion de la parte disciplinaria en el cumplimiento de sus deberes de
acuerdo al reglamento del aprendiz.

Trabajador de campo Wilson Mejia Ortiz manifiesta que la aprendiz Leidy Sabina Montue
Talaga le desinflo las llantas de la bicicleta y él la vio en el lugar de los hechos. Se solicita como
medida formativa y correctiva dentro de un plan de mejoramiento disciplinario que la aprendiz
pase por cada ambiente de formacion explicando lo sucedido y sustentado en el manual del
reglamento del aprendiz la falta cometida. A su vez, cada instructor debe firmar la lista de
chequeo que la aprendiz debe llevar.
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Los instructores Lucas Sanchez, Diego Chavarriaga y José Alirio no presenta novedades para
esta ficha.

El aprendiz Harold Lenis tuvo un accidente de transito que al parecer compromete los dos
miembros inferiores, hasta no tener un dictamen médico qué evidencia la incapacidad del
aprendiz no se puede tomar ninguna medida al respecto

Esta ficha por estar en mitad del tercer trimestre académico los instructores manifiestan que no
han realizado el proceso de evaluacion de los resultados de aprendizaje, pero se comprometen
gue antes de finalizar evaluaran los resultados asignados y programados.

PROGRAMA DE PRODUCCION AGRICOLA. FICHA 2467496.

Por unanimidad el equipo ejecutor de esta ficha manifiestan no haber ningun inconveniente de
indole disciplinario ni académico, se manifiesta por algunos instructores que existen algunas
faltas de asistencia de algunos aprendices que se relacionan a continuacion:

Los instructores Aldemar Vargas y Diego Chavarriaga sugieren realizar llamado de atencion
verbal al aprendiz Daniel Lopez, es intermitente se presenta a unas sesiones de formacion y a
otras no.

Instructor Juan David Solano sugiere realizar llamado de atencién verbal al aprendiz Daniel
Lépez por no se presenta con overol para realizar actividades de trabajo de campo.

Esta ficha por estar en mitad del tercer trimestre académico los instructores manifiestan que no
han realizado el proceso de evaluacién de los resultados de aprendizaje, pero se comprometen
gue antes de finalizar evaluaran los resultados asignados y programados.

PROGRAMA DE PRODUCCION AGRICOLA. FICHA 2503960.

La Instructora Olga Ceballos sugiere hacer un llamado de atencién verbal por parte del
Coordinador y gestor a toda la ficha porque no entregan las evidencias a tiempo en Territorium
y son muy indisciplinados. La instructora propone citarlos los dias sabados y se compromete a
asistir para acompanarlos.

El Instructor Javier Giraldo manifiesta que el aprendiz Sergio Castafieda sigue en la plataforma
SENA Sofia Plus en el estado EN FORMACION y se le debe realizar cancelacion de registro
por desercion.

De otra parte todo el equipo ejecutor de la ficha solicita llamado de atencién verbal a la ficha y
reunién con la coordinacién académica.

La aprendiz Lizbeth Tatiana Cardenas tiene intermitencia en la asistencia a formacién por estar
sufriendo de hipoglicemia y tuvo un incidente de desmayo en el ambiente de formacion.

También esta ficha por estar en mitad del tercer trimestre académico los instructores
manifiestan que no han realizado el proceso de evaluacién de los resultados de aprendizaje,
pero se comprometen que antes de finalizar evaluardn los resultados asignados y
programados.
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PROGRAMA DE PRODUCCION AGRICOLA. FICHA 2562085

Por parte del equipo ejecutor de la ficha se manifiesta que no existen novedades ni académicas
ni disciplinarias que ameriten ser llamados a comité de evaluacién y seguimiento.

Se solicita a los instructores que participaron en la Induccion emitir los juicios evaluativos en
Sofia Plus de los resultados de aprendizaje gue fueron asignados.

CONCLUSIONES

- En general los aprendices de todas las fichas analizadas en este comité de equipo
ejecutor no presentan novedades de indole disciplinario ni académico que ameriten ser
llamados a comité de evaluacién y seguimiento a excepcion de las siguientes:

- Llamado de atencién verbal al aprendiz Daniel Lépez, es intermitente se presenta a
unas sesiones de formacién y a otras no y no asiste con overol a las practicas de campo.

- Se solicita como medida formativa y correctiva dentro de un plan de mejoramiento
disciplinario que la aprendiz Leidy Sabina Montué Talaga de la ficha 2342800 sea
llamada a comité de evaluacion y seguimiento para imponerle la debida sancion
disciplinaria, se sugiri6 como equipo el de pasar por todos los ambientes del CAB
explicando lo sucedido y sustentado en el reglamento del aprendiz la falta cometida y a
su vez debe presentar la lista de chequeo firmada por los instructores que estan en el
momento en formacion.

- Todo el equipo ejecutor de la ficha 2503960 solicita llamado de atencién verbal a todo
el grupo en reunion con la coordinacién académica y gestor por actos consecutivos de
indisciplina.

- Solicitar a la administracion educativa las acciones de desercién del aprendiz Sergio
Castafeda de la ficha 2503960 por inasistencias consecutivas a la formacion.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Elaborar Acta Instructor Lucas Orlando | 1/09/2022
Sanchez
Realizar la evaluacién de los resultados de | Instructores del equipo
aprendizaje antes de finalizar el tercer | ejecutor de las Septiembre de
trimestre académico, diferentes fichas. 2022

Solicitud a administracion educativa las | John Antonio Castillo V. | Septiembre de
acciones de desercién del aprendiz Sergio | Coordinador 2022
Castafieda de la ficha 2503960.

Realizar reunién con la ficha 2503960 para | John Antonio Castillo V. | Septiembre de
llamado de atencion. Coordinador 2022

Elevar carta queja de la aprendiz Leidy Sabina | Instructor Lucas Orlando | Septiembre de
Montué Talaga de la ficha 2342800 para ser | Sanchez 2022

citada a comité de seguimiento y evaluacion
por la falta disciplinaria cometida.

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunion
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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